UY BAN THUONG VU QUOC HQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: 883/HD-UBTVQH 14 Ha Néi, ngay 02 thdng 6 ndm 2021

HUONG DAN
Mot s6 n01 dung vé viéc to chu'c ky hop thir nhat
ciia Hoi dong nhan dén cic cap nhiém ky 2021-2026

Cén ctr Luat T6 chitc chinh quyén dia phuong s 77/2015/QH13 da duogc
sita ddi, b sung mot sb didu theo Ludt sé 21/2017/QH14 va Luat sb
47/2019/QH14 (sau day goi chung 1a Luat T4 chirc chinh quyén dia phuong), Uy
ban Thuong vu Quéc héi huéng din mét sb ndi dung vé viée td chire ky hop thir
nhét ctia Hoi dong nhan dén céc cip nhiém ky 2021-2026, nhu sau':

1. Thoi gian tién hanh ky hop

Thoi gian tién hanh ky hop th{ nhat cia Hoi ddng nhan dan cac cAp nhiém
ky 2021 - 2026 dugc thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 80 cua Luat T
chitc chinh quyén dia phuong, cu thé: Ky hop thir nhit ctia Hai dong nhan dan
céc cap nhiém ky 2021-2026 duoc triéu tap chdm nhét 1a 45 ngay ké tir ngay bau
cir dai biéu Hoi dong nhan dan; ddi véi dia phuong c6 bau ci lai, bau cir thém dai
biéu Hoi dong nhan dan hodc lui ngay bau ctr thi thoi han triéu tap ky hop tha
nhét ké tir ngay bau ctr lai, biu cir thém.

Tai nhimg noi dang 4p dung cac bién phép cach ly xa hdi hodc ap dung bién
phép phong tda dé phong, chng dich bénh Covid-19 thi viéc t§ chirc ky hop thur
nhét cia Hoi dong nhan dan nhiém ky 2021-2026 thuc hién theo muc 9 ctia Huéng
din nay.

2. Viée tri¢u tap va chii toa ky hop thit nhat

Viéc triéu tép ky hop th{r nhét ctia Hi dong nhén déan cac cip nhiém ky
2021 - 2026 thyc hién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 80 va khoan 3 Piéu 138 cia
Luat T6 chic chinh quyén dia phuong do Chu tich, Quyén Chu tich Héi déng
nhén déan cing cap nhiém ky 2016 - 2021 triéu tap. Trudng hop khuyét Chi tich,
Quyén Chu tich Hoi dong nhan dén thi mét Phé Chu tich Hi déng nhan dan triéu

' i v6i cac ky hop khac cua Hoi déng nhén dan van thyc hién theo Nghj quyét s6 629/2019/UBTVQH 14 ngay
30/01/2019 ciia Uy ban Thudng vu Quéc hdi huéng din mét s hoat déng ciia Hoi ddng nhan dén.
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tap. Truong hop khuyét ca Chu tich, Quyén Chu tich, Phé Chu tich Hoi df")ng nhan
dan thi Thuong truc Hoi dong nhan dén cip trén truc tiép (dbi voi trudng hop
khuyét Chu tich, Quyén Chu tich, Phé Chu tich Hoi ddng nhén dén cdp huyén,
cdp xd) hoac Uy ban Thudng vu Qudc héi (dbi véi truomg hop khuyét Chu tich,
Quyén Chu tich, Pho Chu tich Héi ddng nhan dan cép tinh) chi dinh Triéu tap vién
dé triéu tap va chu toa ky hop thir nhat cho dén khi Hoi ddng nhé4n dén bau dugc
Chu tich Hoi dong nhan dan nhiém ky 2021 - 2026. Uy ban Thuong vu Quéc héi
hodc Thuong truc Hoi ddng nhan dén cép trén truc tiép ban hanh nghi quyét vé
viéc chi dinh Triéu tap vién.

Ngudi triéu tap ky hop tién hanh khai mac va chu toa cc phién hop ciia Hoi
dong nhan dén cho dén khi bau ra dugc Chu tich Hoi ddng nhan dén nhiém ky 2021
- 2026. Chu toa ky hop c6 thé phan c6ng ngudi didu hanh ndi dung phién hop.

3. Chwong trinh lam viéc tai ky hop thir nhat

a) Thuong tryc Hi dong nhan dan nhiém ky 2016 - 2021 hosc Tridu tép vién
c6 trach nhiém chudn bj duy kién chuong trinh ky hop thir nhét cua Héi déng nhan dan
cling c4p trinh Hoi déng nhan dan nhiém ky 2021 - 2026 xem xét, quyét dinh.

Du kién chuong trinh ky hop duoc giri dén dai bidu Hoi ddng nhan dan
ciing véi quyét dinh triéu tap ky hop thir nht chdm nhét 13 07 ngay trudc ngay
khai mac ky hop.

b) Cin cir vao thoi gian t6 chirc ky hop, thoi gian tridu tap ky hop va tinh
hinh thyc té ciia dia phuong, Thuong truc Hoi ddng nhan dan nhiém ky 2016 -
2021 hodc Triéu tap vién quyét dinh viéc td chirc hop véi cac co quan hiru quan
vé chudn bi ndi dung ky hop. Trudc khi khai mac ky hop chinh thirc, Hoi déng
nhén dan tién hanh phién hop tri bi dé quyét dinh ndi dung chuong trinh k¥ hop
va théo luan, thong nhat céc van d¢ lién quan. Thoi gian, chuong trinh, ndi dung,
thanh phén tham dy phién hop trit bi do Thudng truc Hoi déng nhan dan nhiém
ky 2016 - 2021 hodc Triéu tap vién quyét dinh.

c) Tai ky hop thir nhat, Hoi dong nh4n déan tién hanh cac cdng viéc theo
trinh tu sau day:

- Khai mac, théng qua chuong trinh ky hop:
+ Chao co, cir Quéc ca;
+ Tuyén b ly do, gi6i thiéu thanh phan tham dy k3 hop;

+ Chu toa doc dién vin khai mac ky hop;
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+ Dai dién Thuong truc Héi déng nhan dan nhiém ky 2016 - 2021 hodc
Triéu tip vién bdo cédo vé du kién chuong trinh ky hop thir nhat cua Hoi dong
nhan dan.

+ Hoi dong nhén dan biéu quyét thong qua chuong trinh ky hop.

- Hoi dong nhan dan nghe Uy ban bau cir ciing cip béo cdo két qua bau
cir dai biéu Hoi dong nhan dan va béo céo két qua x4c nhén tu cach dai biéu Hoi
dong nhan dan nhiém ky 2021 - 2026.

- Chui toa ky hop moi dai dién lanh dao cép ty Pang ciing cap phat biéu.

- Hoi déng nhan dén tién hanh bau céc chirc danh thudc thim quyén cia
H¢i dong nhéan dén, thanh lap Ban Dén tdc ctia Hi ddng nhan dan theo trinh tu
quy dinh tai myc 5 va muc 6 ctia Huéng dan nay.

- Hoi dong nhan dan nghe Uy ban Mit trdn T quéc Viét Nam cung cap
bao céo tong hop nhimg y kién, kién nghi cia cir tri & dia phuong trong cudc bau
ctr dai biéu Hoi dc"ing nhan dan.

- Hoi dong nhan dan ban hanh nghi quyét vé ké hoach té chirc cac ky hop
thuong 1é trong nim dau tién cta nhiém ky Hoi ddng nhan dan va mdt s6 ndi dung
khéc thudc nhiém vu, quyén han ctia Héi dong nhan dan néu xét thiy can thiét.

- Bé mac ky hop:

+ Chu tich Hoi dong nhan dan nhiém ky 2021 - 2026 doc dién van bé mac;

+ Chao ¢, cir Quéc ca.

4. Cach thirc quyét dinh cac van deé tai ky hop thir nhat

a) Hoi ddng nhan dan quyét dinh biéu quyét bing hinh thic gio tay hodc
biéu quyét bang hé théng biéu quyét dién tir dbi véi cac van dé sau day:

- Théng qua chuong trinh ky hop ho#ic diéu chinh chwong trinh ky hop;

- Théng qua nghi quyét thanh 1ap Ban Dén tdc nhiém ky 2021 - 2026 (néu c6);

- Bau Ban kiém phiéu;

- Théng qua nghi quyét vé viéc bau chirc danh thudc thim quyén cua Hoi
d6ng nhan dén;

- Théng qua nghi quyét vé ké hoach t6 chirc cac ky hop thuong 1é nam 2021;

- Quyét dinh cac ndi dung khac (néu cd), trir cac ndi dung quy dinh tai diém
b muc nay.
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b) Hoi dong nhan dan quyét dinh béng hinh thirc bo phiéu kin ddi véi cac
van dé sau day:

- Bau Chu tich, Phé Chu tich Hoi ddng nhan dén; Trudng ban, Phé Trudng
ban cta Ban cta H6i dong nhéan déan; Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan va
Uy vién Uy ban nhan déan; Hoi thdm nhén dan ctia Toa 4n nhan dén;

- Quyét dinh céc van d& khac ma Hoi ddng nhan dan xét thdy can thiét phai
bing hinh thirc bo phiéu kin.

5. Viéc bau céc chirc danh thudc thim quyén cia Hoi dong nhin dan

a) Trinh ty bau Ban kiém phiéu, nhiém vu, quyén han va nguyén tic xac
dinh két qua béu cir ctia Ban kiém phiéu:

- Bau Ban ki€ém phiéu:

Chu toa ky hop gidi thiéu nhan sy dé Hoi dong nhan dan bau ban kiém
phiéu. Hi dong nhan dén cap tinh biu Ban kiém phiéu c6 it nhét 1 07 thanh vién;
cap huyén c6 it nhat 1a 05 thanh vién va cip xa c6 it nhat 1a 03 thanh vién. Ban
kiém phiéu gdbm Trudng ban, Thu ky va cac Uy vién 1a dai biéu Hoi déng nhan
dan nhiém ky 2021 — 2026. Ban kiém phiéu dugc bau mét 1an va thyuc hién viéc
kiém phiéu trong tat ca cac 1an b phiéu kin tai ky hop Hoi ddng nhan dan. S$6
lugng thanh vién t6i da ctia Ban Kiém phiéu do Hoi ddng nhan dan quyét dinh
trén co s& s6 luong dai biéu Hoi ddng nhan dan nham bao dam viée kiém phiéu
dién ra nhanh chéng va hiéu qua.

Ngudi c6 tén trong danh séch ¢é Hoi dong nhan dan bau khong duoc lam
thanh vién Ban kiém phiéu. Truong hop c6 thanh vién Ban kiém phiéu thuéc dién
can thay thé thi Hoi dong nhan dan quyét dinh viéc thay thé, bd sung thanh vién
Ban kiém phiéu theo dé nghi ciia Chui toa ky hop.

Ban kiém phjéu c6 nhiém vu phé bién, hudéng dan thu tuc, trinh ty bd phiéu,
kiém phiéu va cong bd két qua kiém phiu dbi véi cac ndi dung ma Héi déng nhan
dan bo phiéu kin. Ban kiém phiéu két thiic nhiém vu sau khi da hoan thanh cac
cong tac kiém phiéu tai ky hop.

- Ban kiém phiéu xac dinh két qua bau cir cia Hoi ddng nhan dan theo
nguyén tic sau day:

+ Nguoi duge qué nira sé phiéu bau hop 18 so véi tong sb dai bidu Hoi ddng
nhin dan va dugc nhiéu phiéu hon thi tring ctr;
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+ Truong hop nhiéu ngudi duge bau vao cing mot chirc vu ¢6 sb phiéu
ngang nhau va dat qué nira s6 phiéu so véi tong sé dai biéu Héi d6ng nhan dan thi
H¢i dong nhan dan bau lai chirc vu nay trong s6 nhing ngudi dugc sb phiéu cao
nhat ngang nhau. Trong s6 nhitg ngudi dugce biu lai, ngudi duge sé phiéu nhidu
hon 1a ngudi triing cir; néu bau lai ma nhiéu ngudi vin dugc sé phiéu ngang nhau
thi ngudi nhiéu tubi hon 1a ngudi tring cir.

b) Trinh tu bau Chu tich, Phé Chu tich Hoi dong nhan dan, Truoéng ban,
Phé6 Trudng ban ciia Ban ctia Hoi dong nhan dan:

- Bau Chi tich Hoi déng nhéan dan trong sé cac dai biéu Hoi dong nhan dan
nhiém ky 2021 - 2026 theo gidi thiéu cua Chu toa ky hop. Chu toa ky hop doc tor
trinh gidi thiéu nhan sy dé Hoi dong nhan dan bdu Chu tich Hoi déng nhan dén
nhiém ky 2021-2026 theo quy dinh tai Diéu 83 ciia Luat Té chirc chinh quyén dia
phuong, ké ca trong trudng hop Chu toa ky hop la nhén su dugc gidi thiéu gilr
chte Chu tich Hoi dong nhan dan nhiém ky 2021 — 2026. T& trinh ciia Chu toa ky
hop do Chu toa ky va dugc déng déu cia Hoi ddng nhan dan.

Chu tich Hoi déng nhén dan nhiém ky 2021 - 2026 thyc hién nhiém vy ngay
sau khi duge Hoi dong nhén dén bau va tién hanh chi toa ky hop.

- Bau Phé Chu tich Hoi ddng nhén dén trong sé cac dai biéu Hoi ddng nhan
dan theo gidi thiéu cuia Chu tich Hgi dong nhan dan nhiém ky 2021 - 2026.

Céc Phé Chu tich Hoi dong nhan déan thuc hién ngay nhiém vu, didu hanh
phién hop cia Hoi dong nhén dan theo phén cong ctia Chu tich Hoi dong nhan dan.

- Bau Truéng ban, Phé Trudng ban céc Ban ciia Hoi ddng nhan dan trong
s c4c dai biéu Hoi dong nhan dén theo gi¢i thiéu cua Chu tich Hoi ddng nhan
dan nhiém ky 2021 - 2026.

Truéng ban, Phé Trudng ban cua Hoi déng nhén dan thyc hién nhiém vu
clia minh ngay sau khi dugc Hoi dong nhan dan bau.

Thuong truc Hoi dong nhan dan gém Chu tich Hoi déng nhén dan, Phé Chu
tich Hoi dong nhan dan, cac Uy vién la Truong ban cua Hoi déng nhén dan;
Thudng tryc Hoi dong nhan dan nhiém ky 2021 - 2026 bat diu thyc hién nhiém
vu ngay sau khi Hoi dong nhan dan bu dugc cac chirc danh néi trén.

Sau khi Hi dong nhéan dan két thiic viéc bau céc chire danh ciia Héi dong
nhén dan, Chu tich Hoi déng nhan dan thay mat Thuong truc Hoi ddng nhén dan
phét biéu y kién truéc Hoi ddng nhan dan vé viéc thuc hién nhiém vy, quyén han
dugc giao.
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c) Trinh ty bau Chu tich, Phé Chu tich, Uy vién Uy ban nhan dén:

- Bau Chu tich Uy ban nhan dén trong sé cac dai biéu Hoi déng nhan dan
nhiém ky 2021 - 2026 theo gidi thiéu cua Chu tich Hoi déng nhan dan nhiém ky
2021 - 2026.

Ch tich Uy ban nhan dan nhiém ky 2021 - 2026 thyc hién nhiém vu ngay
sau khi dugc Hoi dong nhéan dén bau.

- Bau Phé Chu tich va cac Uy vién Uy ban nhén déan theo gidi thiéu cta
Chi tich Uy ban nhin dan (méi dugc biu). T trinh cua Chu tich Uy ban nhan
dan vé viéc giéi thiéu ngudi tng cir vao céc chirc danh Phé Chu tich, Uy vién Uy
ban nhan déan phai néu rd linh vuc cong tac phuy trach hodc chirc vu tai co quan
chuyén mén ciia Uy ban nhan dan ma ngudi d6 dy kién s& dam nhiém.

Céc Phé Chu tich Uy ban nhan dén va Uy vién Uy ban nhén dan nhiém ky
2021-2026 thyuc hién nhiém vu ngay sau khi dugc Hoi déng nhén dén bau.

Sau khi Hoi dong nhan déan két thic viéc bau céc chirc danh cia Uy ban
nhén dan, Chu tich Uy ban nhan dan thay mit Uy ban nhan dén phét biéu y kién
truéc Hoi dong nhan dan vé viéc thuc hién nhiém vy, quyén han duoc giao.

d) Hoi dong nhan dan cép tinh, cip huyén biu Hoi thdm Toda an nhan dan
cling cép theo gidi thiéu cua Uy ban Mt tran T6 quéc Viét Nam cung cap. Hoi
ddng nhan dan thanh phé Da Ning, Hoi déng nhan dan thanh phé Hb Chi Minh
bau Héi thdm Tda 4n nhan dén quén theo gidi thiéu cua Uy ban Mat trdn T quéc
Viét Nam thanh phd.

(Mau phiéu bau cu thé tai Phu luc ban hanh kém theo Huéng dan nay).

d) Khi Hoi dong nhan dén tién hanh biu céc chic danh quy dinh tai cac
diém b, ¢ va d ciia muc nay, néu c6 dai biéu Hoi dfing nhan dan tu tmg cir hodc
gi6i thiéu thém ngudi img cir ngoai danh sach da dugc ngudi cé thdm quyén gidi
thiéu thi Chui toa ky hop trinh Hoi dong nhan dan xem xét, quyét dinh sb luong,
danh sach nhing ngudi ing ctr vao chirc danh d6 bing hinh thic bidu quyét gio
tay hogc bang hé théng biéu quyét dién tir hoac bang b phiéu kin.

e) Sau khi Ban kiém phiéu cdng b6 két qua bau cir ddi véi chirc danh quy
dinh tai cac diém b, ¢ va d ciia muc nay, Chu toa ky hop trinh Hoi dé“mg nhéan dan
xem xét, biéu quyét thong qua nghi quyét vé viéc bau chirc danh hodc nhém chirc
danh d6.
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g) Truong hop Hoi dong nhan dan khong bau dugc cac chirc danh cia Hoi
dong nhan dan, Uy ban nhan dan thi thyc hién nhu sau:

- Truong hop khong bau duge Chu tich Hoi dong nhan dan nhiém ky 2021-
2026 thi Chu toa ky hop c6 trach nhiém bao cao cfip c6 thim quyén thuc hién cac
quy trinh can thiét vé nhéan su dé trinh Hi dong nhan dén tiép tuc bau chirc danh
Chu tich Hoi dong nhéan dan ngay tai ky hop thir nhét.

- Truong hop khong bau dwgc Chu tich Uy ban nhén dén thi Chu tich Hoi
dong nhan dan nhiém ky 2021 - 2026 c6 trach nhiém bao cdo cap cé thim quyén
thyc hién céc quy trinh can thiét vé nhén sy dé trinh Hoi déng nhan dén tiép tuc bau
chirc danh Chi tich Uy ban nhan dan ngay tai ky hop thir nhét.

Hoi déng nhan dan quyét dinh tam dimg ky hop thir nhét theo d&
nghi ctia Chti toa ky hop hodc Chii tich Hi dong nhén déan dé thyc hién cong tc
nhén sy bau Chu tich Héi déng nhan dén, Chu tich Uy ban nhéan dan. Thoi gian
tam dimg ky hop khong qua 05 ngay lam viéc. Viéc gidi thiéu nhan su do cap c6
thAm quyén xem xét, quyét dinh.

- Truong hop Hoi dong nhan dan khong bau du cac chirc danh con lai cua
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thi nguoi c6 thim quyén gi¢i thidu dé Hoi
dong nhan dan bau chirc danh nay c6 trach nhiém bao céo cap cé thdm quyén thuc
hién cac quy trinh can thiét vé nhan su dé trinh Hoi dé)ng nhén dan tiép tuc bau
chirc danh d6 ngay tai ky hop thit nhat hoéc tai ky hop tiép theo cua Hoi dong
nhan dan.

h) Viéc phé chuan két qua bau dugc thuc hién nhu sau:

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay bau xong, két qua bau Chu
tich Hoi dong nhan dan, Phé Chu tich Hi dong nhan dan cép tinh phai duoc giri
dén Uy ban Thuong vu Québc hdi d& phé chuin; két qua biu Chu tich Hoi dong
nhan dan, Phé Chu tich Hoi ddng nhan dén cip huyén phai duoc giri dén Thuong
truc HOi dong nhan dan cép tinh dé phé chuén; két qua bau Chu tich Hoi dong
nhan dan, Phé Chu tich Hoi dong nhan dan cap x4 phai dugc giri dén Thuong truc
Hoi dong nhan dan cap huyén dé phé chuan.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay bau xong, két qua bau Chu
tich Uy ban nhéan dan, Phé Chu tich Uy ban nhan dén cép tinh phai dugc giri dén
Thu tuéng Chinh pha dé phé chuén; két qua bau Chu tich Uy ban nhan dan, Phé
Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén phai duge giri dén Chu tich Uy ban nhén
dan cép tinh dé phé chuin; két qua bau Chu tich Uy ban nhan din, Phé Chu tich
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Uy ban nhan dén cép xa phai dugc giri dén Chu tich Uy ban nhan dén cdp huyén
dé phé chuan.

- Ho so nhén sy dé nghi phé chuan céc chirc danh do Hoi ddng nhan dan
bau dugc thuc hién theo mau sé 09/UBTVQH ban hanh kém theo Hudéng dan nay.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc hd so hop 1§, co
quan, nguoi c6 tham quyén phai xem xét, phé chuan; néu phat hién hd so ¢6 sai
sét hodc chua diy du theo quy dinh, trong thoi han khéng qua 03 ngay lam viéc
ké tir khi nhan dugc hd so, co quan, ngudi c6 thim quyén phé duyét yéu céu co
quan trinh bb sung, hoan thién hé so trong thoi han khong qua 07 ngay lam viéc;
trudmg hop khong phé chuan chirc danh nao thi phai tra 161 bang vén ban, néu rd
ly do va yéu cau Hoi ddng nhén dan té chirc bau lai chirc danh khong dugc phé
chuén.

6. V& to chirc cita cac Ban ciia Hi dong nhin dan, T dai biéu Hpi ddng
nhan dian

a) Viéc thanh 1ap Ban Dan tdc:

Thuong truc Hoi déng nhéan dén cép tinh, cip huyén nhiém ky 2016 - 2021
c6 trach nhiém ra soat, d6i chiéu tinh hinh, dic diém cia dia phuong vdi cac tiéu
chuan, diéu kién quy dinh tai Nghi quyét sé 1130/2016/UBTVQHI3 ngay 14
thang 01 nim 2016 ciia Uy ban Thudong vu Qubc héi, néu thiy dia phuong dap
{ng céc tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh thi trinh Hdi d6ng nhan dan cing cép
xem xét, quyét dinh thanh ldp Ban Dén tdc nhiém ky 2021-2026 cia Hoi déng
nhén dan. Truong hop khong di diéu kién, tiéu chudn dé thanh 14p Ban Dan téc
ho#c truomg hop du diéu kién, tiéu chuan nhung khéng thanh 14p Ban Dan tdc thi
Héi dong nhan dan cép tinh giao Ban Vin hoa — Xa héi, Hoi déng nhan dan cip
huyén giao Ban Kinh té - Xa héi chju trach nhiém trong linh vuc dan toc & dia
phuong. Viéc xem xét, quyét dinh thanh 1ap Ban Dan toc dugc thuc hién sau khi
két thic viéc bau chirc danh Phé Chu tich Hoi ddng nhén dan.

b) Viéc quyét dinh sé luong va phé chudn Uy vién céc Ban ctia Héi ddng
nhan dan:

Trén co s& s6 lugng cac Ban, chuc nang, nhiém vy mdi Ban ctia Hoi dong
nhén dén, Thudng tryc Hoi ddng nhan dan nhiém ky 2021 - 2026 du kién sé luong
Uy vién cac Ban cua Hoi ddng nhan dan trinh Héi d6ng nhan dan xem xét, quyét
dinh bang hinh thtrc nghi quyét. Ban ctia Hi dong nhan dan c6 sé lugng Uy vién
t6i thiéu d6i véi mbi cap nhu sau: c4p tinh 1a 05 Uy vién, cp huyén va cép xa 1a
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03 Uy vién. S6 lugng néu trén khong bao gdm chirc danh Truéng Ban va Phé
Trudng Ban cac Ban. Viéc xem xét, quyét dinh sé luong Uy vién cac Ban ctia Hoi
déng nhéan dan dugc thuc hién sau khi tién hanh bau chic danh Trudng ban, Pho
Truéng ban cia Hoi dong nhan dén.

- Trén co s& dang ky cua dai biéu Hoi dong nhan dan va sb lugng Uy vién
ctia m6i Ban, Trudng ban, Phé Trudng ban cac Ban ciia Hoi dong nhan dan tong
hop, 1ap danh sach cu thé Uy vién ctia Ban minh dé Truéng ban trinh Thudng truc
Hoi dong nhan dan ban hanh nghi quyét phé chuén danh sach Uy vién cua tung
Ban. Phiéu phé chuin danh sach Uy vién céc Ban cia Hoi dong nhan dan duge
thuc hién theo Mau s6 04/UBTVQH ban hanh kém theo Huéng dén nay.

- Viéc phé chuin Uy vién hoat dong chuyén trach tai Ban cia Hoi ddng
nhén dan thanh phé Ha Noi va thanh phé H6 Chi Minh thyc hién theo Nghi quyét
160/2021/QH14 ngay 08/4/2021 ctia Qudc hoi vé viéc thi diém bb tri chirc danh
dai biéu hoat dong chuyén trach ciia Hoi ddng nhan dan thanh phd Ha Noi va
Nghi quyét 131/2020/QH14 ngay 16/11/2020 ctua Québc hdi vé t6 chirc chinh
quyén d6 thi tai Thanh phé H6 Chi Minh. Phiéu phé chudn danh sach Uy vién
hoat dong chuyén trach va cac Uy vién khéc cac Ban ctia Hoi ddng nhan déan thanh
phdé Ha Noi va thanh ph H6 Chi Minh duoc thuc hién theo Mau s6 10/UBTVQH
ban hanh kém theo Hudng dan nay.

- Viéc lap va phé chudn danh sach Uy vién cac Ban cia Héi dong nhéan dan
dua trén sy phu hop vé chuyén mon, nghiép vy, kinh nghiém, vi tri cong tac cta
mdi dai biéu, yéu cau vé sb luong, co ciu clia timg Ban va nguyén vong ciia timg
dai biéu Hoi dong nhén dan.

¢) Viéc thanh lap Té dai biéu Hoi dong nhan dan:

Céc dai biéu Hoi ddng nhén dan cp tinh hodc dai biéu Hoi ddng nhan dén cip
huyén dugc bau & mét hodc nhiéu don vi bau cir hop thanh To dai biéu Hoi dong
nhén dén.

Can ct dac diém, yéu cau, tinh hinh thyc té cia dia phuong, Thuong truc Hoi
dong nhén dan cép tinh, cap huyén ban hanh Nghi quyét vé thanh lap T6 dai biéu
Ho6i dong nhan dan va chi dinh T truéng, T4 pho.

7. Cong tac thr ky ky hop thit nhat cia Hi dong nhéan dan

a) Cong tac thu ky ky hop thir nhéat ciia Hoi dong nhan dan gém céc ndi
dung cu thé nhu sau:

- Lap danh sach dai biéu Hoi déng nhan dan c6 mit, ving mit trong cac phién
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hop va trong ky hop;

- Ghi bién ban phién hop, ky hop;

- Téng hop day du, trung thuc, chinh xac ¥ kién ctia dai biéu tai phién hop toan
thé va tai cudc hop T dai biéu Hoi dong nhén dén;

- Giup Chu toa ky hop trong viéc thuc hién quy trinh, thu tuc tai ky hop, cung
cap thong tin, tai liéu tuyén truyén vé ky hop;

- Trinh bay dy thao nghi quyét trudc khi Hoi dong nhan dan biéu quyét
thong qua néu duoc Chii toa ky hop phan cong.

- Thuc hién nhiém vu khac theo sy phan cong cua Chu toa ky hop.

b) Trach nhiém t6 chirc thuc hién cong tac thu ky duoc quy dinh nhu sau:

Cong tac thu ky ky hop cia Hoi dong nhan dan cap tinh, cip huyén do co
quan gitp viéc Hoi dong nhan dan té chirc thuc hién.

Chu toa ky hop thi nhat Hoi dong nhan dan cap xa lua chon 01 hodc 02 dai
biéu Hoi déng nhan dan cdp xa dé thuc hién cong tac thu ky ky hop va béo céo
Hoi dong nhan dan xem xét, quyét dinh tai phién hop tru bi hodc tai phién khai
mac ky hop Héi déng nhén dan.

Vi tri ban lam viéc cua thu ky ky hop dugce dat & vi tri thuan lgi, phu hop
dé thuc hién nhiém vu.

8. V& viéc bao cdo két qua ky hop

Cham nhét 1a 10 ngay, ké tir ngay bé mac ky hop, Thuong truc Hoi dong
nhan dan hoan chinh hé so ky hop Hoi dong nhan dén (gdm cac tai liéu phat hanh
tai ky hop, nghi quyét théng qua tai ky hop va bién ban ki hop) va giri dén Thuong
truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dén cép trén truc tiép hodic Uy ban Thudng
vu Quéc hdi va Chinh phu (d6i véi Hoi dong nhan déan cap tinh) dé bao cdo. Tai
ligu trong hd so bdo cdo két qua ky hop phai 1a vin ban chinh thirc.

9. Viéc t6 chirc ky hop ky hop thir nhit ctia Hi dong nhan dan nhiém ky
2021-2026 phai bao dam thyc hién céc bién phap phong, chdng dich Covid-19
theo dung céc chi thj cia Thu tuéng Chinh phi, huéng dan ctia By Y té va quy
dinh cua dia phuong.

Cén ctr vao dién bién cuia tinh hinh dich bénh Covid-19 va diéu kién, tinh
hinh thuc té ¢ dia phuong, cac dia phuong phat huy tinh than chu dong, sang tao,
véan dung linh hoat, phu hop véi tinh hinh thuc té tai dia phuong.
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Tai nhitng noi dang ap dung céac bién phap gién cach xa hdi dé phong, chong
dich bénh Covid-19 vAn té chirc ky hop thir nhit ctia Hoi dong nhan dén theo hinh
thire tap trung nhung phai bao dam thyc hién phong, chéng dich Covid-19 theo
diing céc chi thi cta Thi tuéng Chinh phu, huéng din cia Bo Y té va quy dinh
cua dia phuong.

Trudng hop dia phuong ap dung cac bién phap cach ly xa héi, 4p dung bién
phap phong téa d& phong, chéng dich bénh Covid-19 ma khong thé td chirc hop
tap trung trong thoi gian quy dinh tai muc 1 cia Huéng dan nay hodc do c6 tir 1/2
tdng sé dai bidu Hoi ddng nhan dan tré 1én thudc dién phai cach ly y té dé phong,
chéng dich bénh Covid-19 thi c6 thé lui thoi gian khai mac ky hop thir nhét cia
Héi ddng nhan dan dén khi c6 thé té chirc duge ky hop. Viée 1ui thoi gian khai
mac ky hop thir nhét cia Hoi dong nhan dan cap x4, cap huyén do Thuong truc
Héi dong nhan dan cép tinh xem xét, quyét dinh. Viéc i thoi gian khai mac ky
hop thr nhat cia Hoi ddng nhéan dén cép tinh do Uy ban Thuong vu Quéc héi xem
xét, quyét dinh.

* *

Trén day 12 huéng din mot sb ndi dung veé viée t6 chirc ky hop thir nhét cua
Hoi ddng nhan dan céc cip nhiém ky 2021 - 2026. Trong qua trinh td chirc thuc
hién néu cé vuéng méc phat sinh, d& nghi Hoi ddng nhéan dén céc tinh, thanh phd
truc thudc trung wong kip thoi bao céo Uy ban Thuong vu Qudc hdi, Chinh phu
dé théng nhét chi dao, huéng dan./.

Nork shigin: TM. UY BAN THUONG VU QUOC HQI
- Chu tich Qubc hoi;

- Cac Phé Chu tich Qudc hdi;

- Uy vién Uy ban thuomg vy Quéc hdi;
- Chinh phu;

-UBTWMTTQ Viét Nam;

- Téng Thu ky Québc hoi;

- Ban cong tac dai biéu;

- VP Chinh phu, B§ N§i vy; A TR /4

- Thuomg tryc HDND céac tinh, thanh phé ‘ J / . R
trye thude TW (dé td chirc thuc hién); "““—’: i

- Luu HC, CTBB. Nguyen Khic Dinh
E-pas: 39572




PHU LUC
MAU PHIEU BAU, PHE CHUAN CAC CHUC DANH
THUQC THAM QUYEN CUA HOI PONG NHAN DAN
(Ban hanh kem theo Htrong dan 56 883/HD-UBTV QH14 ngay 02 thang 6 nam 2021
ciia Uy ban Thuong vu Quéc hoi)




Mau s6 01/UBTVQH

HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Tinh, huyén, xa........ Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic
1 .. PHIEU BAU '
CHU TICH HQI BPONG NHAN DANKHOA ..............
(DR Y onssssnmnensmna )
STT Ho va tén Pong y Khong dong y
| SRR FT—
« M PR ———

Ghi chu:

- Déu treo cua Hoi ddng nhan dan dugc dong tai goc phia trén bén trai cia mdi phiéu
bau.

- Tén ngudi duge bau xép theo thir tu chir cai A, B, C. Trudng hop néu chi c6 mét
nguoi dugc gisi thiéu thi khéng can cot so thi tu.



Mau s6 02/UBTVQH

HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Tinh, huyén, xi................ Doc lap - Ty do - Hanh phiic
. pmbumiu
PHO CHU TICH HQI BPONG NHAN DANKHOA ..............
(NhiémKky ......cennneen. )
STT Ho va tén DPong y Khéng déng y
| SR () S
- S WS ————
Ghi chi:

- Dau treo cua Hoi dong nhan dan dugc déng tai goc phia trén bén trai ciia mdi phiéu
bau.

- Tén ngudi dugce bau xép theo thi tu chit cai A, B, C.




Mau s6 03/UBTVQH

HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Tinh, huyén, xa................ Doc lap - Ty do - Hanh phic

_ PHIEU BAU
TRUGNG BAN, PHO TRUGNG BAN

--------------------------

(Nhiém ky ................. )
STT Ho va tén Pong y Khéng dong y
T
(Giit chiec vu Truong Ban)
g |
(Giir chirc vu Phé Trudomg Ban)
Ghi cha:

- Dau treo cia Hoi dong nhén dan dugc déng tai goc phia trén bén trai ctia mdi phiéu
bau.

- Tén nguoi duoge bau gitr chirc vu Phé Trudng ban xép theo thur tu chir céi A, B, C.



Mau sé 04/UBTVQH

THUONG TRUC _
HQI PONG NHAN DAN
Tink, BWVEN, XE..comuons

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - T do - Hanh phic

_ PHIEU PHE CHUAN
DANH SACH UY VIEN BAN ...ooovninoi,

..............

STT Ho va tén Pong y Khéong dong y

Ghi chu:

- Déu treo ctia Hoi ddng nhan dan dugc déng tai goc phia trén bén tréi ciia mdi phidu
phé chuan.

- Tén ngudi duge phé chuan xép theo thir ty chir cai A, B, C.




Mau s6 05/UBTVQH

HOQI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Tinh, huyén, xa.............. Dgc lap - Ty do - Hanh phic
. PHIEUBAU
CHU TICH UY BAN NHAN DANKHOA .............
(Nhiém ky ................ )
STT Ho va tén Pong y Khéng dong y
U F—
- R P

Ghi chu:

- Ddu treo ctia Hi dong nhan dan dugc déng tai géc phia trén bén tréi cia mai phiéu
bau.

- Tén ngudi duge bau xép theo thir tu chit cai A, B, C. Truong hop néu chi c6 mot
nguoi dugc gidi thigu thi khong can cot s6 thir tu.



M3u s6 06/UBTVQH

HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Tinh, huyén, xi................ Doc lap - Tw do - Hanh phic

o . PHIEUBAU ’
PHO CHU TICH UY BAN NHAN DANKHOA ..............

STT Ho va tén Pong y Khong dong y

Ghi cha:

- Dau treo cua Hdi dong nhan dan dugc dong tai goc phia trén bén trai ctia méi phiéu
bau.

- Tén nguoi duge bau xép theo thir tu chir céi A, B, C.



Mau s6 07/UBTVQH

HQI PONG NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Tinh, huyén, Xi.......ceoe..... Doc lap - Ty do - Hanh phic
o PHIEUBAU
UY VIEN UY BAN NHAN DANKHOA ..............
(Nhiém Ky .............. )

Du kién giir Pong y

STT Ho va tén chirc vu sau gl:ng
khi dwge bau gy
L Pessencesms
. T "
Ghi chu:

- Déu treo ctia Hoi dong nhan dén duoc dong tai géc phia trén bén trai ciia méi phiéu
bau.

- Tén ngudi dugce bau xép theo thir tu chit cai A, B, C.



Mau s6 08/UBTVQH

HOQI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Tinh, huyén............... Dgc 13p - Ty do - Hanh phic

o= £ PHIEU BAU
HOI THAM NHAN DANKHOA .............

STT Ho va tén Pong y Khong dong y

Ghi cha:

- Dau treo cua Hji dong nhan dan duge déng tai goc phia trén bén trai ciia mdi phiéu
bau.

- Tén ngudi duge bau xép theo thit tu chir cai A, B, C.




10

Miu s6 09/UBTVQH

HO SO NHAN SU NGUOT PUQGC HOI PONG NHAN DAN BAU

1. So yéu ly lich (theo mau 2C/TCTW) do ¢4 nhén tu khai va co quan tryc tiép
quan ly can bd xac nhén, déng dau theo quy dinh;

2. Ly lich trich ngang nhén sy, gdm céc thong tin co ban nhu Ho va tén; ngay
thang, ndm sinh; qué quén; noi thuong tri; trinh dé dao tao (chuyén mén, tin hoc,
tiéng Anh), trinh d6 ly ludn, chirc vy hién dang dam nhiém.

3. Ban sao glay khai sinh (neu co);

4. Gzay kham sirc khoe (két luén tinh trang strc khoe do co quan y té ¢ tham
quyén cip trong thdi gian 6 thang),

5. Ban sao chimg thyuc cic vin bang chimg chi vé trinh d6 hoc vin, chuyén
mon, nghi€p vu, ly luan chinh tri, ngoai ngit, v.v... (Béng tbt nghiép Pai hoc, Thac
s1, Tién si & nuéc ngoai phai ¢6 xac nhan clia Cuc khao thi va kidm dinh chét lugng,
B Gido duc va dao tao);

6. Ban ké khai tai san, thu nhap c4 nhan (ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 130/2020/ND-CP ngay 30/ 10/2020 cua Chinh phu vé Kiém soét tai san, thu nhap

cua ngum ¢6 chire vy, quyén han trong co quan, td chirc, don vi) cta nhimg nguoi
dugc dé nghi phé chuén;

7. Nhéan xét, danh gia dang vién cta chi iy noi cu trii di véi ban than va gia
dinh cén bg (co thoi han 6 thang);

8. Nhan xét, danh gia ciia Chi bd, dang ty co quan noi cong téc (c6 thoi han 6
thang);

9. Nhan xét danh gid clia co quan c6 thdm quyén theo phén cip quan ly can bo
trong 3 nam géan nhét;

10. Nhan xét d4nh gia va Két luan cta Cap Uy dang theo phan cp quan ly can
bo vé tleu chuin chinh tri, trong do co6 bao cao vé than nhan dang hoc tdp, lao dong,
sinh séng & nudc ngoai va quan h¢ véi nuée ngoai theo quy dinh s6 126-QD/TW ngay
28/2/2018 cua By Chinh tri;

11. Quyét dinh phé duyét quy hoach chirc danh Chu tich, Phé Chu tich Hoi
dong nhan dén, Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhén dan ctia nhan su dugc biu.

12. Quyét dinh luan chuyén, didu dong d6i v6i nhan su dugc bau (néu cd).
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Mau s6 10/UBTVQH

THgONG TRUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOI PONG NI-IAN DAN Déc lap - Ty do - Hanh phic
Thanh phé............. - o S -
3 ) PHIEU PHE CHUAN - A '

DANH SACH UY VIEN HOAT DPONG CHUYEN TRACH VA UY VIEN KHAC

BAN ..o,
CUA HQI PONG NHAN DAN KHOA ..............

(Nhiém ky ............. )

STT | Ho va tén Dﬁng y Khong d{’ing y

----------------

1. (La Uy vién hoat dong chuyén
trdach)

A (La Uy vién)

Ghi cha:

- Phiéu phé chuin danh sach Uy vién hoat dong chuyén trach va Uy vién khac cac
Ban ctia Hoi dong nhan dan thanh phd Ha Noi va thanh phdé Hd Chi Minh.

- Déu treo cia Hoi dong nhan dan dugc dong tai géc phia trén bén trai cia mdi phiéu
phé chuin.

- Tén ngudi dugce phé chuan xép theo thir tu chit c4i A, B, C.
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Mau s6 11/UBTVQH

HOQI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Thanh phé.............. DPic lap - Tw do - Hanh phic

o _ PHIEU BAU ’
HOI THAM NHAN DAN QUAN........ BHEIR. osssinnnes

STT Ho va tén Pong y Khéng ddng y

Ghi chu:
- Phiéu bau Hoi thim nhan dan quén déi véi thanh phé H Chi Minh va thanh phé Pa
Néng.

- Déu treo ciia H6i dong nhan dan dugc dong tai goc phia trén bén trai cia mdi phiéu
bau.

- Tén nguoi dugce bau xép theo thir tu chix céi A, B, C.



